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FACULDADES LONDRINA

1 INTRODUGAO

A apresentagcdo formal de um trabalho académico exige além do
conhecimento do tema, nocdes basicas de normalizacdo. Diante disso, na
Faculdades Londrina, consequentemente, ha uma preocupacao quanto a qualidade,
confiabilidade e condigbes de apresentagado dos trabalhos académicos, em especial
o Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC). No intuito de assegurar a padronizagao
dos trabalhos apresentados desde os primeiros anos do curso, elaborou-se o
presente “Manual para Apresentacdo de Trabalhos Académicos na Faculdades
Londrina: ABNT”.

Neste, constam padroes especificos da instituicio e recomendagdes
estabelecidas pelas normas brasileiras editadas pela Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT). Este manual expde, portanto, informagdes basicas para a
apresentacao formal de trabalhos escritos e visa a servir de apoio a professores e

estudantes desta instituicdo de ensino.
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2 ESTRUTURA DE TRABALHOS ACADEMICOS

A estrutura dos trabalhos € composta por:

Parte externa (capa e lombada — Apéndices A e B);

Parte interna (elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais).

2.1 PARTE INTERNA: ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais (Quadro 1) antecedem o texto e dividem-se em

elementos obrigatérios e opcionais.

Quadro 1 — Elementos pré-textuais do trabalho académico

ELEMENTO
Obrigatério/Opcional

CONCEITO

Folha de rosto

Contém elementos essenciais a identificagao do trabalho. (Apéndice C)

Errata

Folha avulsa, constituida pela referéncia do trabalho e lista de erros
ocorridos no texto, seguidos das devidas correcdes. Deve ser inserida
logo apds a folha de rosto. (Apéndice D)

Folha de aprovacgao
TCC/dissertacao/tese

Contém elementos essenciais a identificacao e aprovacao do trabalho.
(Apéndice E)

Dedicatoria

Homenagem ou dedicatoria do trabalho a alguém. Elemento sem titulo e
sem indicativo numérico. (Apéndice F)

Agradecimento(s)

Agradecimento conciso a pessoas e/ou instituicdes que contribuiram
diretamente para a consecucgao do trabalho. (Apéndice G)

Citacao relacionada ao assunto pesquisado, com autoria. Elemento sem

Epigrafe titulo e sem indicativo numeérico. (Apéndice H)
Texto conciso (maximo de 500 palavras), apresentando pontos
relevantes (problema, objetivos, abordagem tedrica e metodoldgica,
Resumo na resultados — parciais ou finais — e eventuais contribuicdes para a area).

lingua vernacula

(NBR 6028).
O resumo é seguido de palavras-chave (NBR 6028) que representam o
conteudo. (Apéndice |)

Resumo na
lingua
estrangeira

Com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula, digitado
em folha separada (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em
francés Resume, ...). (Apéndice J)

Lista de ilustracoes

Lista sequencial das ilustragbes. Cada item deve ser designado por seu
nome especifico, seguido de travesséao e respectivo numero de folha ou
pagina. (Apéndice K)

Lista de tabelas

Segue as recomendagdes da Lista de llustragbes. (Apéndice L)

Lista alfabética das abreviaturas/siglas utilizadas no texto, seguidas das

Lista de ~ s
abreviaturas e palavras/expressdes correspondentes. Quando aparece pela primeira
. vez no texto, a forma completa precede a sigla entre parénteses.
siglas o
(Apéndice M)
Sumario Enumeracgéo das divisdes do trabalho na mesma ordem e grafia em que

aparecem, conforme a NBR 6027. (Apéndices N e O)

Fonte: Elaborado com base na NBR 14724, abr. 2011.
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2.2 PARTE INTERNA: ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte do trabalho em que é exposto o conteudo do trabalho. Seus elementos

fundamentais sido descritos no Quadro 2:

Quadro 2 — Elementos textuais do trabalho académico

ELEMENTO CONCEITO
Introduz o leitor no tema apresentando os objetivos do trabalho e as
= razdes para sua elaboragdo. Deve ser escrita quando o autor tem
Introducao

conhecimento suficiente para esclarecer o trabalho.

Exposigao detalhada do assunto. A abordagem do tema e suas

Desenvolvimento | possiveis divisdes em secdes e subsegdes ficam a critério do autor.

Conclusao

Sintese das respostas as questdes do estudo, conclusoes
correspondentes aos objetivos ou hipoteses e/ou mesmo sugestdes de
futuras pesquisas.

Fonte: Elaborado com base na NBR 14724, abr. 2011.

2.3 PARTE INTERNA: ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pés-textuais (Quadro 3) sucedem o texto, complementando o

trabalho:

Quadro 3 — Elementos pés-textuais do trabalho académico

ELEMENTO
Obrigatério/Opcional

CONCEITO

Referéncias

Conjunto de elementos que identificam individualmente as obras
citadas. A apresentagdo das referéncias é alfabética e segue a
NBR 6023.

(Apéndice P)

Glossario

Lista de palavras/expressdes técnicas em ordem alfabética, com a
definigao.

Apéndice

Texto ou documento, elaborado pelo autor, para complementar sua
argumentacdo. Deve ser precedido da palavra APENDICE,
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessado e
respectivos titulos. Esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se
letras maiusculas dobradas.

Anexo

Texto ou documento, nao elaborado pelo autor, para
fundamentagéo, comprovacgao e ilustragdo. Deve ser precedido da
palavra ANEXO e sua identificagdo e apresentagdo seguem as
normas dos apéndices.

Fonte: Elaborado com base na NBR 14724, abr. 2011.
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3 REGRAS GERAIS DE APRESENTAGAO GRAFICA

Os padrées e as normas abrangem tépicos relacionados a: margem,
formato, fonte, paragrafo, alinhamento, espagamento entre linhas e paginagao,

dentre outros.

3.1 MARGEM

Recomenda-se que o texto seja digitado no anverso das folhas. Neste caso,
configuram-se as margens:
a) Esquerda e superior — 3 cm.

b) Direita e inferior — 2 cm.
Cenfigurar pagina ? X

Margens Papel Layout
Margens
Superior: 3m Inferior: 2m

Esquerda: 3em Direita: 2m

Al a4

Medianiz: 0em Posicdo da medianiz Esquerda ~

Orientacdo

Retrato Paisagem

=]

Paginas

Vérias paginas:  [HIETNNINNNN -

Visualizacdo

Aplicar a: | Mo documento inteiro |

Definir como Padrao Cancelar

3.2 FORMATO E FONTE

Para formato e fonte deve-se seguir as recomendacbes constantes no
Quadro 4.

Quadro 4 — Papel e fonte para digitagdo

Papel e Branco ou reciclado — tamanho A4 (21 cm x 29,7 cm).

¢ Na cor preta, podendo-se utilizar outras cores somente para ilustragoes.
Digitacao ; :
grac ¢ No anverso da folha para elementos pré-textuais.
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o Recomenda-se anverso e verso para elementos textuais e pds-textuais.

e Arial.

e Tamanho 12 para o texto.

e Tamanho 10 para citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacao, legendas e corpo das ilustragdes e tabelas.

Font i i
onte e Tamanho 16 para os nomes dos alunos, titulo e subtitulo na capa e folha
de rosto.
e Tamanho 14 para os nomes dos alunos, titulo e subtitulo na folha de
aprovacgao.
Z:g#ﬁ:tg o De responsabilidade do autor.

Fonte: Elaborado com base na NBR 14724, abr. 2011.

3.3 PARAGRAFO

O paragrafo varia, conforme orientagdes informadas no Quadro 5.

Quadro 5 — Paragrafo

e Texto do corpo do trabalho.

1,5cm e Alineas.

e Legenda das ilustracdes e tabelas.

e Referéncias.

o Titulo de se¢éo primaria (comecga na parte superior
da pagina).

o Titulo de secdo secundaria até quinaria.

¢ Indicativo numérico de secao.

Inicio da linha

o Termo Referéncias que inicia a lista de referéncias
ao final do trabalho

o Titulos sem indicativo numérico (errata,
agradecimentos, lista de ilustragdes, abreviaturas e
siglas, resumos, sumario, referéncias, glossario,
apéndices, anexos e indice).

Centralizado

Recuo de 4cm da margem e Citagbes com mais de 3 linhas.

esquerda

¢ Natureza do trabalho (tipo do trabalho, objetivo,
Do meio da mancha gréfica para nome da Instituicdo a que é submetido e a area de
a margem direita concentragao) na folha de rosto e folha de

aprovacao.

Separadas do texto por um
espaco simples e um filete de 5cm | ¢  Notas de rodapé.
a partir da margem esquerda.

Fonte: Elaborado com base na NBR 14724, abr. 2011.
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3.4 ESPACAMENTO ENTRE LINHAS

O corpo do trabalho deve ter 1,5 cm de espacamento.

Espacamento simples ¢ indicado somente para os itens abaixo.

a) Citagdes com mais de 3 linhas.

b) Legenda das ilustragdes e tabelas.

c) Conteudo de ilustragdes e tabelas.

10

d) Referéncias (que devem ser separadas entre si por um espago simples
em branco).

e) Natureza do trabalho.

f) Notas de rodapé.

3.5 ALINHAMENTO

O alinhamento pode ser justificado, esquerdo e centralizado, conforme o

indicagdes constantes no Quadro 6.

Quadro 6 — Alinhamento

Justificado

Texto do corpo do trabalho.

Citacbes com mais de 3 linhas.

Legenda das ilustragdes e tabelas’. Fonte menor.

Titulo de secéo e subsecao.

Natureza do trabalho (folha de rosto e folha de aprovagao).
Alineas.

Esquerdo

Referéncias.

Notas de rodapé.

Indicativo numérico de sec¢ao precede seu titulo alinhado a esquerda,
separado por um espago de caractere.

Conteldo de tabelas e ilustragoes.

Centralizado

Titulos sem indicativo numérico (errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, resumos, sumario, termo
referéncias, glossario, apéndices, anexos e indice).

Fonte: Elaborado com base na NBR 14724, abr. 2011.

3.6 PAGINACAO

As folhas ou paginas pré-textuais sdo contadas, mas ndo sdo numeradas.

Assim, todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas

' O texto das alineas, das legendas das ilustragdes e das notas de rodapé devem ser alinhados, a

partir da segunda linha, abaixo da primeira letra da primeira palavra.
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sequencialmente, considerando apenas o anverso.

A numeragao é colocada a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito, a 2 cm da borda superior da folha.

Em apéndices e anexos as folhas sdo numeradas dando seguimento ao

texto principal.

3.7 NUMERACAO PROGRESSIVA DE TiTULOS E SUBTITULOS

Adota-se numeragao para as se¢oes do texto. Destacam-se gradativamente
os titulos das secdes/subsegdes utilizando-se os recursos de negrito, caixa alta,

italico e outros, no texto e no sumario, conforme exemplo no quadro 7, abaixo:

Quadro 7 — Destaque de segbes e subsegdes

1 INTRODUGAO (CAIXA ALTA EM NEGRITO)

2 DESENVOLVIMENTO (CAIXA ALTA EM NEGRITO)

2.1 TiTuLo NiVEL 2 (PRIMEIRAS LETRAS EM MAIUSCULO - VERSALETE)

2.1.1 Titulo Nivel 3 (Primeiras Letras em Maiusculo)

2.1.1.1 Titulo Nivel 4 (Itélico, Somente a 1° letra da 1° palavra em maiusculo)

2.1.1.1.1 Titulo Nivel 5 (Primeiras Letras em Maiusculo Sublinhado)

Fonte: Elaborado com base na NBR 14724, abr. 2011.

3.8 ILUSTRACOES

A identificagcao das ilustragdes € informada na parte superior, precedida da
palavra designativa (quadro, foto, grafico e outros), seguida do seu numero de
ordem de ocorréncia no texto, sempre em algarismo arabico, sucedido de
travessao e respectivo titulo. Deve ser inserida o mais préxima possivel do trecho
a que se refere, conforme o projeto grafico.

Toda ilustragédo (ou mesmo as tabelas) deve ser utilizada apenas quando
propde informagdo nao constante no texto, mas que lhe seja complementar ou
elucidativo.

Ainda, sua presencga deve ser informada no texto:

Exp. 1: Os dados coletados revelaram a predominancia feminina no exercicio do
magistério, conforme se constata no Grafico 1.

Exp. 2: Os dados coletados revelaram a predominancia feminina no exercicio do
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magisterio (Grafico 1).

Apés as ilustragées, assim como nas tabelas, ha necessidade de
informar a fonte:
Exp. 1: Fonte: Dados de pesquisa.
Exp. 2: Sistematizados pelo autor.
Exp. 3: IDEB, (2010).
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4 CITAGOES

Mencéao a outros autores, feitas no corpo do texto ou em nota de rodapé.

A mencéo de ideias de outros autores no corpo trabalho demanda informar
que o trecho nao é de sua autoria, pois se trata de uma citagdo que € a “[...] mencao
de uma informacéao extraida de outra fonte”. (ABNT, 2002, p.1).

Ha diferentes tipos de citagao: direta, indireta e citagao de citagéo.

4.1 CITACAO DIRETA

E a citacdo de parte de uma obra (palavras ou trechos) exatamente igual ao
documento consultado. Ela pode ser curta (até trés linhas), ou longa (mais de trés
linhas).

As citacoes diretas curtas “[...] sdo incorporadas ao texto, transcritas entre
aspas com indicagdo das fontes de onde foram retiradas [...]. (MULLER;
CORNELSEN, 2010, p. 32).

Ja as citagdes diretas longas ocupam:

[...] (mais de trés linhas) — s&o transcritas em bloco e em espacgo simples de
entrelinhas, com recuo de 4 cm da margem esquerda, tamanho da fonte
Arial 10, sem aspas, com indicagédo das fontes de onde foram retiradas [...]
(MULLER; CORNELSEN, 2010, p. 32).

Quando em uma citagado aspada encontra-se um trecho entre aspas simples
€ porque este ultimo se constitui em uma citagcdo dentro de outra citacdo aspada.
Como exemplo, pode-se considerar o texto de Michalinszyn e Tomasini (2005, p.
40), ao reafirmarem “[...] a impossibilidade da neutralidade cientifica, bem como o
envolvimento do pesquisador”. Para Minayo (2002, p. 20), “o processo de construgéo
tedrica € ao mesmo tempo uma dialética de subjetivagcéo e objetivagao”.

Todavia, em casos de citagdes longas e, portanto, recuadas, dispensam o
uso de aspas duplas.

As aspas duplas serao utilizadas para indicar a citacdo dentro da citacao,

conforme exemplo abaixo.

[...] aguele que se dedica a este oficio a obrigatoriedade de estar integrado
no mundo, ja que o conhecimento cientifico ndo se coloca acima ou fora da
realidade, porque “[...] ndo existe uma metodologia interna que exima o
investigador dos significados atuais, para o bem e para o mal, do conceito
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de sociedade do conhecimento”. (MICHALISZYN; TOMASINI, 2005, p. 41).

4.1.1 Outras Formas de Apresentacao da Citacao Direta

Nem sempre as citagdes diretas sdo apresentadas exatamente como estao

no documento original. Elas podem variar em decorréncia da necessidade e/ou

interesse.

Assim, pode-se suprimir

e acrescentar, destacar, entre outras

observagdes, conforme Quadro 8 a seguir.

Quadro 8 — Citagao direta: outras formas de apresentagéo

Para indicar supressdes usam-se reticéncias entre colchetes [...].
Exp.:

Supressoes “As citagdes diretas [...] de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas
duplas” (ABNT, 2002, p. 2).
Palavras explicativas, comentarios e esclarecimento sao feitos entre
colchetes, devendo a citacdo ser mantida entre aspas, quando ocupar
Acréscimo menos de trés linhas.
Exp.: “Uma ou outra disciplina [no curriculo de Biblioteconomia] ndo resolve”
(CASARIN, 2008, p. 42).
Indicar (informacgéo verbal) entre parénteses logo apds a mengéo no texto e
apresentar os dados disponiveis em nota de rodapé.
Informacado | Exp.:
verbal Sabemos que “nao haveria fim o curriculo com a insercao de todas as disciplinas
(palestra, necessarias” (Informagéo verbal)'.
debates, No rodapé da pagina elucidar a natureza da informacgao.
aulas etc.)
' Informagdo fornecida em Banca de projeto de mestrado em Ciéncia da
Informacéao, da Unesp de Marilia, em abril de 2007.
Mencionar (em fase de elaboragéo) entre parénteses, indicando os dados
em nota de rodapé.
Exp.:
Documento Os poetas selecionados contribuiram para a consolidacdo da poesia no Rio
o Grande do Sul, séculos XIX e XX (em fase de elaborag3o)’.
preliminar .
Na nota de rodapé:
' Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela
EDIPUCRS, 2006.
Usar negrito ou italico, indicando a alteragao (grifo nosso) ou, quando do
autor consultado (grifo do autor) entre parénteses, apos a citacao.
Destaque Exp.:
“O uso do ponto final apés as citagées deve atender as regras gramaticais.”
(ABNT, 2002, p.2, destaque nosso).
I ~ Havendo erros logicos ou de grafia indica-los como aparecem no texto,
ncorregoes : SO " N
elou segu.ldos da expressao s'.'lc assim mesmo’ entre parénteses. o
incoeréncia Exp.: §antos, afirma q'llJe em 1820 (sic), apds a morte de Bonaparte, a situagao
européia era nebulosa." (1980, p. 21).
Caso se traduza parte de texto de outro autor, a citagdo vira seguida de
Traducgao de | (tradugao nossa) entre parénteses.
parte do Exp.:
texto "[...] redes de comunicacdo existem sempre que dois ou mais equipamentos de

processamento de dados estejam aptos para a troca de mensagens entre s."
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| (FREEMAN, 2008, p. 29, tradugdo nossa). |

Fonte: Elaborado com base na NBR 10520, jul 2002b.

4.2 CITACAO INDIRETA

Uma citagao indireta € um texto elaborado com base nas ideias do autor da
fonte consultada. Ele reflete o pensamento do autor, mas s&o utilizadas palavras
diferentes para expressa-lo. Por isso, a citagdo indireta é digitada sem aspas,

indicando-se o autor e a data. Neste caso a mengao da pagina é opcional, todavia,

se a pagina for informada em uma citagao indireta devera sé-lo em todas as demais.

4.3 CiTAcAo DE CITAGAO — (apud)

As citagcbes de citagcdes devem ser evitadas, pois a recomendacgao é a busca
e consulta da fonte original. Quando impossivel o0 seu acesso, a citagdo de citagao &
aceita em trabalhos cientificos. Portanto, a citacdo — direta ou indireta — de um texto
ao qual nao se teve acesso é facultada quando nao se teve acesso ao documento
original. Indica-se o autor original e acrescenta-se a expressao apud (citado por)
antes do autor consultado, sendo que este ultimo é que constara da lista de
referéncias (ABNT, 2002 apud BICHERI, 2013).

4.4 SISTEMA DE CHAMADA

As citagcbes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada:
autor-data ou numeérico. No inicio da elaboragéo do trabalho, o autor deve escolher o
sistema que sera mais adequado e adota-lo como unico no decorrer do texto,
permitindo sua correlacdo na lista de referéncias ou em notas de rodapé. Todavia,
de maneira geral, o sistema de chamada € definido pelo solicitante do trabalho, ou
seja, aquele instituto para o qual sera apresentado.

Recomenda-se utilizar o sistema autor-data para as citagées no texto e

0 nhumérico para notas explicativas.
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4.4 1 Sistema Autor-Data

No sistema autor-data, as fontes citadas s&o indicadas por dados de autoria
(sobrenome do autor ou instituicao responsavel); ou na falta de autoria pelo titulo.
Segue-se 0 ano de publicacdo e a pagina, separados por virgulas. Veja

exemplos nos quadros 9-10, abaixo:

Quadro 9 — Indicagdo de autoria no sistema autor-data

Um autor: Segundo Antunes (2011)

Dois autores: De acordo com Santos e Souza (2007)
Trés autores: Dudziak, Gabriel e Villela (2006)

Mais de trés autores: Silva et al. (2010, p. 76)

Entrada pelo titulo: O desenvolvimento... (2002)
Entidade: Comissao das Comunidades Européias (2005)

Autor incluido no texto em

letras maiusculas e minusculas,
seguido do ano e pagina, entre
parénteses.

Um autor: (ANTUNES, 2011, p. 1).

Dois autores: (SANTOS; SOUZA, 2007).

Autor (ENTRE PARENTESES) Trés autores: (DUDZIAK; GABRIEL; VILLELA, 2006).
em letras maiusculas seguido da | Mais de trés autores: (SILVA et al., 2010).

data e da pagina. Entrada pelo titulo: (O DESENVOLVIMENTO..., 2002).
Entidade: (COMISSAO DAS COMUNIDADES
EUROPEIAS, 2005).

Fonte: Elaborado com base na NBR 10520, jul. 2002b.

Os autores sdo citados pelo sobrenome. As vezes ha repeticdo de
sobrenomes, variados autores, ou repeticdo de um mesmo autor e data, conforme

elucidado no Quadro 10.

Quadro 10 — Outras formas de indicacéo de autoria

Acrescentam-se as iniciais de seus prenomes:

Exp.:

Oliveira, C. (2001)

Oliveira, M. (2001)

Persistindo a coincidéncia, colocam-se os prenomes por extenso

Autores com o
mesmo sobrenome e

data )
Exp.:
Martins, José (2003)
Martins, Juliana (2003)
Acrescentam-se letras minlsculas, ordenados alfabeticamente
Obras de um autor apos a data e sem espacejamento.
publicados no Exp.:
mesmo ano Camargo (2000a) ou (CAMARGO, 2000a)

Camargo (2000b) ou (CAMARGO, 2000b)

Obras de um autor

publicadas em As datas sdo separadas por virgula.
diferentes anos Exp.:
mencionados (CORREA, 2000, 2002, 2003)

simultaneamente

Varios autores Figuram em ordem alfabética, separados por ponto-e-virgula.
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mencionados Exp.:
simultaneamente (ALBIERI, 2010; FONSECA, 2009; SANTQOS, 2009)

Neste caso, a informacao segue a seguinte ordem: ano, volume e
Citacao de obras com | pagina.

mais de um volume Exp.:

(NOVAES, 2008, v.2, p.34).

Fonte: Elaborado com base na NBR 10520, jul. 2002b.
Exp.:

e Introduzindo o Autor na Sentenca

As chamadas pelo sobrenome do autor, instituicdo responsavel ou titulo,
devem figurar em letras maiuscula e minuscula, indicando-se apenas a data entre

parénteses, acrescida da(s) pagina(s), quando for citacao direta.

Letra maitscula e mintiscula

Exp.:
Segundo Kelsen (2000, p. 57) “o conhecimento do Ser verdadeiro e do

absolutamente Bom, portanto, é possivel ao homem ainda em vida”.

e Ou mencionando o autor no final da citagao

Exp.: “O conhecimento do Ser verdadeiro e do absolutamente Bom, portanto, é
possivel ao homem ainda em vida”. (KELSEN, 2000, p. 57).

LETRA MAIUSCULA

4.4 .2 Sistema Numérico

Se for adotar o sistema numérico, as citagdes dos documentos devem ter
numeragao unica e consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de
referéncias ao final do texto, do capitulo ou parte, na mesma ordem em que aparece

no texto. Nao se inicia nova numeragao a cada pagina.

4.4.3 Notas de Referéncia

A numeracao das notas de referéncia é feita por algarismos arabicos,

devendo ter numeragao unica e consecutiva. Nao se inicia a numeracdo a cada
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pagina. S&o impressas ao pé das paginas, separadas por uma barra horizontal de 5

cm.

a) Na primeira citagdo de uma obra, a referéncia deve aparecer completa em

nota de rodapé.

Exp:

“As dificuldades ndo sdo menores para a moral da perfeicdo. Ela permite
compreender por que o individuo /8/ deve procurar estender seu tanto quanto ele
pode [...]".2

b) As citagdes seguintes da mesma obra podem ser referenciadas de forma

abreviada, utilizando as expressoées latinas abaixo.

Ibidem (Ibid.) - na mesma obra.
Idem (Id.) - mesmo autor .

Op cit. - obra citada Passim — aqui e ali,
em diversas passagens. Utilizadas apenas em

Passim — aqui e ali, em diversas passagens. notas de rodapé
Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.

c) Exemplo de Notas bibliograficas com as expressdes latinas:

1° pagina 2° pagina

Na citacdo numérica: a 1° citacdo de Nas paginas seguintes, quando uma
uma obra, cuja referéncia deve aparecer obra ja foi citada em paginas anteriores,
completa em nota de rodapé. As citacbes indicar somente SOBRENOME, ANO,
subsequentes da mesma obra podem ser PAGINA, e nas citagdes seguintes da mesma
referenciadas de forma abreviada, utilizando as pagina utilizar as expressées latinas (Idem,
expressoes latinas (Idem, Ibidem e op. cit). Ibidem e op. cit).

“As expressdes sO6 podem ser usadas
na mesma pagina ou folha da citagdo a que se
referem”. (NBR 10520).

'KELSEN, Hans. A ilusdo da justica. 3. ed. Séo
Paulo: Martins Fontes, 2000. p. 57.

2|bidem, p. 26.
3LOCKE, John. Dois tratados sobre o governo.
Sao Paulo: Martins Fontes, 2001. p. 38. 8KELSEN, 2000, p. 12.
4KELSEN, op. cit., p. 28. 9Ibidem, p. 13.
SIbidem. (sem a indicagdo do nome do autor) 10LOCKE, 2001, p. 58.
8LOCKE, op. cit., p. 32. (com a indicagéo do 1 KELSEN, op. cit., p. 21.
nome do autor). 12| OCKE, op. cit.

"SILVA apud KELSEN, op. cit, p. 30.

2DURKHEIM, Emile. Filosofia moral. Rio De Janeiro: Forense Universitaria, 2015. p. 22.
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5 REFERENCIAS —- ELABORAGAO

Referéncia é o “[...] conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados
de um documento, que permite sua identificacdo individual”. (ABNT, 2018, p. 03).
Constitui, portanto, elemento obrigatorio na apresentagéo de trabalhos académicos e
cientificos.

A referéncia é constituida de elementos essenciais (autoria, titulo e subtitulo,
edicdo, local e data) e complementares (descrigdo fisica, ilustragcdes, dimensoes,
série/colegbes e notas). Elas devem ser registradas em espagamento um e

alinhamento a esquerda.

5.1 AUTORIA

A autoria pode ser pessoal, entidade ou desconhecida, conforme Quadro 11.

Quadro 11 — Elementos essenciais da referéncia: Autoria continua

Inicia-se a referéncia pelo Ultimo sobrenome do autor, em
maiusculo, seguido do prenome e outros sobrenomes (abreviados
ou ndo). Todavia, uma vez adotada uma forma de informacgao
Um autor (abreviada ou nao), ela deve ser mantida (padronizada) em todas
as referéncias.

Emprega-se virgula entre sobrenome e prenome.

Exp: GOUVEIA, J. GOUVEIA, Joao.

Indicam-se todos os autores, na ordem em que aparecem na obra.
Emprega-se ( ; ) entre os autores.
Exp.: GOUVEIA, J.; AGUIAR, J.; SANTOS, J.

GOUVEIA, Joado; AGUIAR, Jair; SANTOS, José.

Dois ou trés autores

Indica-se s6 o primeiro autor, seguido da expressao et al. (e outros)

Mais de 3 autores Exp.: GARCIA, J. et al,

A indicagéo de parentesco (Filho, Neto, Junior etc.) deve seguir o
sobrenome informado e ser grafada também em letra mailscula.
Exp.:

SOUZA FILHO, A. M.

SOUZA FILHO, Amaro Mendonga

Observacdo: No caso de autoria formada por um Unico
sobrenome, acrescido de Filho, Neto, Junior, entre outros, deve-se
fazer a entrada direta, sem inversio.

Exp.: ADONAIS FILHO

Indicagao de
parentesco

Manter em conformidade com o registro na obra referenciada.
Exp.:

Sobrenomes DUQUE-ESTRADA, Osorio.

compostos DUQUE-ESTRADA, O.

CASTELO BRANCO, Camilo.

CASTELO BRANCO, C.

Sobrenomes O sobrenome é o penultimo elemento do nome, de maneira que o
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espanhois

sobrenome paterno e materno deve ser registrado.
Exp.:

GARCIA MARQUEZ, G.

ALVAREZ MENDEZ, Juan Manuel.

Organizador,
coordenador etc.

Para coletanea, com indicacdo de responsabilidade, a entrada
deve ser pelo nome do responsavel, seguida da abreviatura que
indica a agcdo desempenhada, entre parénteses. As agbes podem
ser de organizador (Org.), compilador (Comp.), editor (ed.), dentre
outras.

Exp.:

MARTINS, J. (Org.).

MIRANDA, S. R.; MARQUES, L. P. (Orgs.). Trajetérias: caminhos da
pesquisa em educacgao. Juiz de Fora: UFJF, 2009.

Outros responsaveis
(tradutor, revisor,
ilustrador etc.)

Sao citados apos o titulo, conforme aparecem no documento.

Exp.:

GOMES, Orlando. O direito de familia. Atualizacdo e notas de
Humberto Theodoro Junior. 2. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1995. 562p.

Pseudonimo

Se o pseuddnimo for a forma adotada pelo autor, opta-se pelo
pseuddénimo para a referéncia. Se o nome verdadeiro for
conhecido, deve-se indica-lo entre colchetes apds o pseuddnimo.
Exp.:

ATHAIDE, Tristdo de [Alceu Amoroso Limal.

Autoria
desconhecida

Entrar pelo titulo do texto, sendo a primeira palavra impressa em
maiusculo.

Exp.:

A VIDA é bela.

Autor Entidade
(Pessoa Juridica)

Orgaos de Administragdo governamental. (Ministério, Secretarias
e outros). A entrada é pelo nome geografico (Pais, Estado ou
Municipio).

Exp.:

BRASIL. Ministério da Saude.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente.

PARANA. Secretaria da Educac3o.

LONDRINA. Prefeitura Municipal.

Entidades independentes, empresas, universidades etc.
Exp.:

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.

IBGE.

Fonte: Elaborado com base na NBR 6023, ago. 2018.

5.2 TiTULO E SUBTITULO

O titulo deve ser destacado (negrito, italico ou sublinhado). O recurso

tipografico escolhido deve ser o mesmo para todo o documento. Exemplo: Literatura

infantil.

Titulo e subtitulo sao escritos tal como aparecem na obra, separados entre si

por dois pontos (:). Exp.: Literatura infantil: gostosuras e bobices. Cumpre destacar
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que o subtitulo n&do recebe qualquer destaque.

Se, porventura, a entrada for pelo titulo, digita-se a primeira palavra em
letras maiusculas. Exemplo: A VIDA ¢ bela.
Em referéncia de artigo de periédico o titulo do periddico pode ser abreviado.

Exemplo: Ciéncia da Informacao ou Ci. Inf.

5.3 EDICAO

Informar a edigéo € indicado a partir da segunda edigdo. Sua transcrigao se
dara em algarismos arabicos, seguido de ponto (.) e da palavra edicao abreviada.
Exemplo1: (segunda edicdo) 2. ed.

Exemplo 2: (terceira edi¢éo revista e aumentada) 3. ed. rev. e aum.

5.4 LocAL

O local (cidade) devera figurar tal qual na publicagdo. Havendo mais de um
local, indica-se o que esta em destaque ou que aparece primeiro. Em caso de
hombnimos, acrescenta-se o estado. Quando ndo constar no documento, utiliza-se a
expressao sine loco [S.l.]. Mas se mesmo assim for identificada, coloca-se entre

colchetes.

5.5 EDITORA

Ao cita-la deve-se suprimir palavras como Editora, Ltda, Cia etc. Em caso de
mais de uma editora, indicar a que aparece em destaque ou em primeiro lugar.
Se nao houver Editora, utiliza-se a expressdao sine nomine abreviada,
entre colchetes [s.n.]. Se local e editora nao forem identificados, indica-se [Sl.: s.n.].
Quando a editora (pessoa juridica) também for autora da obra, indicar no
campo Editora, a forma abreviada, desde que esta conste no documento.
BRASIL. Ministério da Cultura (Autor)
MinC (editora).
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Se houver duvidas quanto a data ou se nhenhuma mencao de publicacio,

impressao constar na publicagdo registra-se uma data aproximada entre colchetes.

Exemplos:

[2011 ou 2012] um ano ou outro
[20007?] data provavel

[18 --7] século provavel

[19 --] século certo
[200 -] Para década certa

Observacao: Na auséncia do local, editora e ano, abrir colchetes:

Exemplos: [S.l.: s.n., 19--].
[S.l.: s.n.], 1999.

Sao Paulo: [s.n., 19--].

5.7 ELEMENTOS COMPLEMENTARES DA REFERENCIA

Se necessario cita-los sao: descri¢ao fisica, série/colegao e notas, conforme

Quadro 12.

Quadro 12 — Descrigdo Fisica, Séries, Colecdes e Notas

Descrigao
Fisica

Anota-se numero de paginas, volume e capitulo.
Exp.:

500p. (n.° total de paginas)

p.31-40. (pagina inicial e final)

4v. (n.° total de volumes)

v.4 (n.° do volume)

5v.em 3

cap. 13. (n.° do capitulo)

Séries e
colecoes

Mencionadas apds a descrigao fisica, entre parénteses. (Primeiros
Passos, 8)

Notas

Se necessario, indicar informagées complementares ao final da
referéncia, sem destaque tipografico.

Exp.:

No prelo.

Apostila.

Tradugao de: Star War.

Fonte: Elaborado com base na NBR 6023, ago. 2018.




FACULDADES LONDRINA

23
5.8 EXEMPLOS DE REFERENCIAS

Monografia Considerados no Todo
Sé&o considerados Monografia no todo Livro, folheto, manual, guia, catalogo,

enciclopédia, dicionario, entre outros) e trabalhos académicos Tese, Dissertagoes,
Trabalho de Conclusao de Curso, entre outros). (NBR 6023, 2018).

Numero total de paginas

Elementos Essenciais Em negrito “Elemento complementar”

SOBRENOME, Nome. Titulo. edicdo. Local de publicacéo: Editora, ano. Numero de
paginas.

Exp.:

MAXIMIANO, Anténio Cesar Amaru. Teoria geral da administragao: da revolugao
urbana a revolugao digital. 7. ed. Sao Paulo: Atlas, 2012.

REALE, Miguel. Filosofia do direito. 20. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2015.
Elementos Complementares
Com indicacdo de série, colecdo, bibliografia, ISBN, etc...

KNAPP, Wolfgang. O que é editora. S&o Paulo: Brasiliense, 1992. 93p. (Primeiros
passos, 176). Bibliografia: p. 91-92. ISBN: 85-1101-176-5.

Com indicacgdo de paginas

PINHO, Diva Benevides; VASCONCELOS, Marco Antonio Sandoval de. Manual de
economia. 3. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2001. 653 p.

Com indicacdo de traducdo

TILLICH, Paul. Teologia da cultura. Tradugao de Jaci Correia Maraschin. Sao
Paulo: Fonte Editorial, 2009. 272 p. Titulo original: Theology of Culture.

Com indicacdo de volume

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro: direito de empresa. 4. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 2012. v. 8. (volume citado).
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Ou

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro: direito de empresa. 4. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 2012. 8 v. (quantidade de volumes da obra).

Capitulo de Livro

Quando o autor do capitulo for diferente do autor do livro

| Autor do capitulo Autor do livro

\ |

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME, Nome. Titulo do livro.
edicdo. Local: Editora, ano. p. inicial-final.

Exp.:
PERLIN, Gladis T.T. Identidades surdas. In: SKLIAR, Carlos (Org.). Surdez: um olhar sobre
as diferencgas. 6. ed. Porto Alegre: Mediagao, 2012. p. 51-73.

TEIXEIRA, B. B.; LESSA, P. B. Dez anos de politica curricular no Brasil: caminhos hibridos.
In: MIRANDA, S. R.; MARQUES, L. P. (Orgs.). Trajetérias: caminhos na pesquisa em
educagéo. Juiz de Fora: UFJF, 2009. p. 113-122.

Quando o autor do livro for o mesmo do capitulo

SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME,
Nome do autor do livro. Titulo do livro. edigéo. Local: Editora, ano. p. inicial-final.

Exp.:

DOLINGER, Jacob. O dominio do direito internacional privado. In: DOLINGER, Jacob.
Direito internacional privado: parte geral. 8. ed. amp. e atual. Rio de Janeiro: Renovar,
2005. p. 1-25.

Artigo de Periédico

SOBRENOME, Nome (Autor do artigo). Titulo do artigo. Nome da Revista,
Local, v., n., p. inicial-final, més (abreviatura) ano.

Exp.:

ROMANI, Bruno. O ultimo projeto de Jobs. Superinteressante, Sdo Paulo, v. 27, n.1, p.
58-63, jan. 2014.

Observacao: Destacar o titulo do periddico.

Abreviar o més até a terceira letra, com exce¢do ao més de maio.
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Fasciculo de Periédico no todo

TiTULO DA PUBLICACAO. local de publicagdo: editora. Volume, numeracdo do
fasciculo. data de sua publicagao.

Ex:
REVISTA BRASILEIRA DE BIOLOGIA. Rio de Janeiro: Sociedade de Biologia do
Brasil, v. 58, n. 1, dez. 2000.

Artigo e/ou matéria de Jornais

SOBRENOME, Nome (Autor do artigo). Titulo do artigo. Nome do Jornal, Local de
publicagdo, numeracgéo do ano e/ou volume, numero (se houver), pagina, dia més e
ano. Secgao ou parte.

Exp.:

COSTA, Viviani. Pausa para a saude mental: atividades ao ar livre e meditacéo
ajudam a sincronizar o corpo e a mente. Folha de Londrina, Londrina, ano 70, n.
21.419, 29 jan. 2019. Folha Cidades, p. 3.

Teses, Dissertacdes, Monografias etc...|  Nimero de Folhas Dissertagdo,

“Elemento Tese, Monografia,

Trabalho de Conclusdo
de Curso.

complementar”

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. Ano. Niumero de folhas. Natureza do
Trabalho (Nivel e area do curso) - Unidade de Ensino, Instituicdo, Local, Ano de
defesa. T

Mestrado, Doutorado,
Especializagao,
Graduagdo

Elementos essenciais

Exp.:

FORCELINI, Soraia Giovana Ladeia. Crimes no ambiente virtual e a dificuldade
de localizagao dos criminosos. 2017. Trabalho de Concluséo de Curso.
(Graduacao em Direito) - Faculdades Londrina. Londrina, 2017.

Elementos Complementares

FORCELINI, Soraia Giovana Ladeia. Crimes no ambiente virtual e a dificuldade
de localizagao dos criminosos. 2017. 67 f. Trabalho de Conclusao de Curso.
(Graduacdo em Direito) - Faculdades Londrina. Londrina, 2017.
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Documentos traduzidos

SOBRENOME, Nome (autor da obra). Titulo traduzido. Tradugao de (Autor da
tradugao). Local: Editora, ano. n.° de paginas. Tradugao de: Titulo no idioma original.

Exp.:

TILLICH, Paul. Teologia da cultura. Traducao de Jaci Correia Maraschin. S&o
Paulo: Fonte Editorial, 2009. 272 p. Titulo original: Theology of Culture.

Documentos Extraidos em Meio Eletronico

EBOOKS (DISPONIVEIS ONLINE)

GAGLIANO, Pablo Stolze. Novo curso de direito civil: parte geral. 15. ed. Sédo
Paulo: Saraiva, v.1, 2015. E-book. Disponivel em:
https://app.saraivadigital.com.br/biblioteca/main. Acesso em: 29 jan. 2022.

EBOOKS (BAIXADO POR PDF)

GODINHO, Thais. Vida organizada: como definir prioridades e transformar seus sonhos em
objetivos. Sao Paulo: Gente, 2014. E-book.

Monografias, Dissertagées e Teses Em Meio Eletrénico

SALLES, André Faria de. Agoes afirmativas: argumentos liberais e republicanos
para a sua fundamentacao. 2017. 126 f. Dissertacao (Mestrado em Direito Negocial)
— Universidade Estadual de Londrina, Londrina, 2017. Disponivel em:
http://www.bibliotecadigital.uel.br/document/?code=vtls000219006. Acesso em: 30
jan. 2019.

Paginas da Internet

SOBRENOME, Nome. Titulo da pagina. Local: editora, ano. Disponivel em:
http:/www.editora.com.br. Acesso em: 30 jan. 2019.

Exp.:
RIBEIRO, Laudicena de Fatima. Regras basicas para apresentagao formal de
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trabalhos. Disponivel em: http://www.uel.br/bc/portal/arquivos/apostila-
normalizacao.pdf. Acesso em: 27 jan. 2019.

Se houver subtitulo, nao
destacar.

G1 MINAS GERAIS. Nt]merolde mortos em Brumadinho sobe para 99, e 259
estao desaparecidos: Buscas estdo no sexto dia. Tragédia foi provocada pelo
rompimento de barragem da Vale em Minas Gerais; mineradora diz que vai doar R$
100 mil a familias de vitimas. 30 jan. 2019. Disponivel em:
https://g1.globo.com/mg/minas-gerais/noticia/2019/01/30/buscas-sao-retomadas-
pelo-60-dia-em-brumadinho.ghtml. Acesso em: 30 jan. 2019.

Obs.: Caso ndo conste a data no documento eletronico, utilizar na citacdo a data de acesso
do documento.

E-MAIL

SOBRENOME, Nome (autor da mensagem). Titulo da mensagem. [mensagem pessoal],
Mensagem recebida por endereco destinatario, data.

Exp.:
OLIVEIRA, Juliana. Palavras secretas [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
rodrigo@uol.com.br, em 27 jan. 2014.

VIiDEOS YOUTUBE

TITULO do video. Diretor e/ou produtor. Local: empresa produtora ou distribuidora, data.
Especificacdo do suporte em unidades fisicas.

Exp.:

SERGIO Sacani (Space Today). Rogério Vilela. S0 Paulo, SP: Inteligéncia Ltda, 4 de abr.
de 2022. 1 video (2:44:33). Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=qUO04ilt67Jg.
Acesso em: 22 jun. 2022.

PODCAST

TITULO. Responsavel pela autoria, compositor, intérprete, ledor. Local: gravadora, dia més
ano. Especificagédo do suporte.

Exp.:

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locugao de]: Christian Gutner. [S. I.]: Escriba
Café, 19 mar. Podcast. Disponivel em: http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-
3-a-republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

ANTICAST 66: as histérias e teorias das cores. Entrevistada: Luciana Martha Silveira.
Entrevistadores: lvan Mizanzuk, Rafael Ancara e Marcos Beccari. [S. |.]: Braimstorm9, 31
jan. 2013. Podcast. Disponivel em: https://soundcloud.com/anticastdesign/anticast-66-as-
hist-riase/s-Olmz9. Acesso em: 22 ago. 2014.
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FACEBOOK

AUTOR. Titulo da informacéao ou servigo ou produto. Local, dia més ano. Descricéo fisica do
meio eletrénico: endereco eletrdnico.

Exp.:

SILVA, Maria da. Facgo corregao de trabalhos académicos. Londrina, PR, 23 de jun. 2022.
Facebook: mariasilva12345. Disponivel em: www.facebook.com/mariasilva12345. Acesso
em: 02 de dez. 2021.

WHATSAPP

NOME (do autor da mensagem). [Titulo ou denominagao da mensagem]. Destinatario: (se
houver). Dia més e ano. Descricao fisica (tipo).

Exp.:
SILVA, Maria da. [Correc¢ao de trabalhos académicos]. WhatsApp: [Grupo de ofertas de
servigos]. 23 jun. 2022. 17:30. 1 mensagem de WhatsApp.

TWITTER

ULTIMO NOME, Primeiro nome. Texto do Tweet. Cidade, dia do tweet, més do tweet. ano
do tweet. Twitter: @nome de usuario. Disponivel em: link. Acesso em: data de acesso.

Exp.:

KOTLER, Philip. “Capitalism will eat democracy” is analyzed in Kotler’'s new book
Democracy in Decline and in Varoufakis recent TED talk. lllinois, 2 jun. 2016. Twitter:
@kotl. Disponivel em: https://twitter.com/kotl/status/738384125753581569. Acesso em: 30
dez. 2019.

Artigo de Perioédico (Meio Eletrénico)

As referéncias de artigos e/ou matéria de publicagdo periédica deve ser
acrescido o DOI (se houver) e de informagdes quanto da descricao fisica (online,

entre outros).

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Nome da Revista, Local, v., n. , més
(abreviado) ano. Disponivel em: http:/www.editora.com.br. Acesso em: 30 jan. 2019.

Exp.:

VIEIRA, Andréia Costa. Agua doce nos féruns comerciais internacionais: GATT,
GATS e interagéo entre os regimes da agua doce e do comércio internacional.
Revista Direito GV, Sao Paulo, v. 14, n. 3, set/dez. 2018. Disponivel em:
http://bibliotecadigital.fgv.br/ojs/index.php/revdireitogv/issue/view/4284. Acesso em:
30 jan. 2019.

PINTO, Adilson Luiz; ANDRE, Cléber da Silva; ALBUQUERQUE, Ana Cristina de. A
utilizacdo da recuperacao da informacao nas teses da base de teses e dissertagdes
do Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia —IBICT. Informagao &
Informacgao, [S.l.], v. 23, n. 3, p. 390-416, dez. 2018.



FACULDADES LONDRINA

29
DOl:http://dx.doi.org/10.5433/1981-8920.2018v23n3p390. Disponivel em:
http://www.uel.br/revistas/uel/index.php/informacao/article/view/34344. Acesso em:
30 jan. 2019.

Artigo e/ou Matéria de Jornais

SOBRENOME, Nome do autor do artigo. Titulo do artigo: subtitulo (se houver).
Nome do Jornal, Local, dia més e ano. Caderno. Disponivel em:
http:/www.enderego. Acesso em: dia més (abreviado). ano.

Exp. com autor:

SANTOS, Barbara Ferreira. Em ano de copa, futebol vira tema de aula. O Estado de
Sao Paulo, Sdo Paulo, 29 fev. 2014. Educagéo. Disponivel em:
http://www.estadao.com.br/noticias/impresso,em-ano-de-copa-futebol-vira-tema-de-
aula,1123326,0.htm. Acesso em: 29 jan. 2014.

Exp. sem autor:

BRASIL é 84.° pais em velocidade de internet, atras de Equador e Iraque. Folha de
Sao Paulo, Sao Paulo, 30 jan. 2014. Tec. Disponivel em:
http://www1.folha.uol.com.br/tec/2014/01/1403995-brasil-perde-quatro-lugares-e-cai-
para-84-em-velocidade-de-inernet.shtml. Acesso em: 30 jan. 2014.

E-mail

Exp.:
SANTOS, José dos. Envio de Email. Destinatario: Pedro Silva. Sao Paulo, 3 jan.
2019. 1 mensagem eletronica.

BLOG
Exp.:

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigagao filoséfica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http://investigacao-
filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 20 set. 2018.

Documentos Juridicos: Leis, Decretos, Portarias e Jurisprudéncia, etc...

e [ eis, Decretos, Portarias, efc...

JURISDICAO. Lei n° ..., data completa. Ementa. Titulo da publicagéo, local,
volume, fasciculo e data da publicagao. Nome da segao, pagina inicial e final.
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BRASIL. Decreto n° 89.271, de 4 de janeiro de 1984. Dispde sobre documentos e
procedimentos para despacho de aeronave em servico internacional. Lex: Coletanea
de Legislacao e Jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 48, p. 3-4, 1984.

LONDRINA. Lei n° 8.490, de 22 de agosto de 2001. Implanta a Agenda 21 do
municipio de Londrina e da outras providéncias. Londrina: Camara Municipal, 2001.
Disponivel em:
http://www.londrina.pr.gov.br/index.php?option=com_content&view=article&id=286&lt
emid=338&limitstart=1. Acesso em: 22 jun. 2022.

30

Jurisprudéncia (Acérdaos e demais Sentengas das Cortes ou Tribunais)

AUTOR (entidade coletiva responsavel pelo documento). Nome da Corte ou
Tribunal. Ementa (quando houver). Tipo e numero do recurso (apelagao, embargo,
habeas- corpus, mandado de seguranga, etc.). Partes litigantes (precedida da
palavra Apelante/Apelada). Nome do relator precedido da palavra "Relator". Local,
data. Dados da publicacédo que publicou. Voto vencedor e vencido, quando houver.

Exp.:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regiao). Apelacgao civel n° 42.441-PE
(94.05.016-6). Recorrente: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Recorrido:
Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator: juiz Nereu Santos. Recife, 4 de
margo de 1997. Lex: Jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo
Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

e Jurisprudéncia em Meio Eletrénico

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de S&o Paulo. Seguro obrigatério
contra furto e roubo de automoéveis. Shopping centers, lojas de departamento,
supermercados e empresas com estacionamento para mais de cinquenta veiculos.
Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de Sao Paulo S/A — BANESPA.
Recorrido: Municipio de Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de
2005. Disponivel em: http://redir.
stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&doclD=260670. Acesso em: 20
ago. 2018.

Atos Administrativos Normativos Online: aviso, circular, contrato, decreto,
deliberacdo, despacho, edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de
servigo, parecer, parecer normativo, parecer técnico, portaria, regimento,
regulamento e resolugéo, entre outros.).

Exp.:
BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econémico. Parecer
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técnico n° 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set. 2006. Disponivel
em: http://www.cade.gov. br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-
08012.008423-International_Buslnes_Machlne. PDF. Acesso em: 4 out. 2010.

Portarias e Resolugoes

AUTOR. (entidade coletiva responsavel pelo documento). Tipo de documento,
numero e data (dia, més e ano). Ementa (quando houver). Dados da Publicagédo que
publicou.

Exp.:

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Portaria n® 1.880, de 24 de dezembro de
2013. Dispbe sobre a dispensa de apresentacdo de documentos com firma
reconhecida no ambito da Secretaria da Receita Federal do Brasil nos casos em que
especifica. Diario Oficial da Uniao: sec¢ao 1, Brasilia, DF, ano 150, n. 250, p. 37, 26
dez. 2013.

Exp.:

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE LONDRINA. Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo. Resolugao CEPE/CA n° 136/2013. Estabelece a criacéo e
regulamentacao do Repositdrio Institucional da Universidade Estadual de londrina —
RI-UEL. Londrina: CEPE, 2013. Disponivel em:
https://sistemas.uel.br/atonormativo/index;jsessionid=-
9gc2ZpYrqwjTEPRejkCMvhKigSsy5QblZ3nwmD3.srv-171. Acesso em: 30 jan. 2018.

Constituicao
Elementos essenciais
Exp.:

BRASIL. [Constituigdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
31. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2012.

Elementos complementares

Exp.:

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Alexandre de Moraes. 31. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2012. 446 p.
Exp.: online

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ Constituicao.htm. Acesso em: 10
jan. 2018.

Exp.: Constituicdo De Estado
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RIO GRANDE DO SUL. [Constituicdo (1989)]. Constituicao do Estado do Rio
Grande do Sul. 4. ed. atual. Porto Alegre: Assembleia Legislativa do Estado do Rio
Grande do Sul, 1995.

Caddigo

Exp.:
BRASIL. Cédigo Civil. Lei 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Sdo Paulo: Revista dos
Tribunais, 2002.

Exp.: Codigo online

BRASIL. Lei n. 10.406, 10 de janeiro de 2002. Institui o Codigo Civil. Diario Oficial
da Uniao, Brasilia, DF, 10 jan. 2002. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10406.htm. Acesso em: 31 jan.
2019.

Vade Mecum

ANGHER, Anne Joyce (Org.). Vade mecum académico de direito Rideel. 15. ed.
atual. e ampl. Sao Paulo: Rideel, 2012.

Trabalho Apresentado em Evento

Sao considerados eventos: Congressos, Seminarios, Simpdsios, encontros,

atas, anais, proceedings entre outros.
Evento no todo em monografia

NOME DO EVENTO (em maiusculo, por extenso), numeragao (se houver, algarismo
arabico, seguido de ponto), ano, local de realizagado. Tipos de publicagdo seguido de
[...] (Anais [...], Proceeding [...], Caderno de resumos [...], dentre outros). Local de
publicacdo: Editora, ano.

Exp.:
ENCONTRO NACIONAL DE PESQUISA EM CIENCIA DA INFORMACAO, 19.,
2018, Londrina. Anais [...]. Londrina: ANCIB: UEL, 2018.

INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING FOOD
PROCESSING, 2., 1984, Valencia. Proceedings [...]. Valencia: Instituto de
Agroquimica y Tecnologia de Alimentos, 1984.
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Evento no todo em publicagao Peridédica

Elementos essenciais

NOME DO EVENTO (em maiusculo, por extenso), numeragao (se houver), ano e
local (cidade) de realizag&o e titulo do documento, seguidos dos dados do periodico.

Exp.:

CONGRESSO DO CENTRO-OESTE DE CLINICOS VETERINARIOS DE
PEQUENOS ANIMAIS, 3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO MERCADO PET, 3.,
2006, [Brasilia, DF]. [Trabalhos cientificos e casos clinicos]. Ciéncia Animal
Brasileira. Goiania: UFG, nov. 2006. Suplemento 1.

Evento no todo em meio eletronico
Elementos essenciais

Exp.:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

Elementos complementares

Exp.:

CONGRESSO BRASILEIRO DE SOJA, 5.; CONGRESSO DE SOJA DO
MERCOSUL, 2009, Goiania. Anais [...]. Brasilia, DF: Embrapa, 2009. 1 CD-ROM.
Siglas dos eventos: CBSOJA e MERCOSOJA. Tema: Soja: fator de desenvolvimento
do Cone Sul.

Parte de evento em monografia

Elementos essenciais

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver) seguido da expressao In: NOME
DO EVENTO, numero, ano. Local de realizagdo do evento. Anais [...] Local de
publicagao dos resumos: Editora, ano. paginas.

Exp.:

GARCIA, Flavio. A zoologia aplicada no Brasil. In. CONGRESSO BRASILEIRO DE
ZOOLOGIA, 34., 2002, Itajai. Anais [...] Itajai: UNIVALI, 2002. p. 54-67.
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Parte de evento em meio eletronico

Exp.:

BORTOLIN, Sueli; ALMEIDA JUNIOR, Oswaldo Francisco. O Leitor-narrador, o leitor
ouvinte e o bibliotecario na floresta literaria. In: CONGRESSO DE LEITURA DO
BRASIL, 17., 2009, Campinas. Anais eletrénicos [...] Campinas, 2009. Disponivel
em: http://www.alb.com.br/anais17/. Acesso em: 10 dez. 2009.

Biblia

BIBLIA. Idioma. Titulo da obra. Tradugado ou versdo. Local: Editora, data de
publicacdo. Total de paginas. Notas (se houver).

Exp.:

BIBLIA, Portugués. A Biblia Sagrada: antigo e novo testamento. Traduc&o de Jodo
Ferreira de Almeida. Edigao rev. e atualizada no Brasil. Brasilia: Sociedade Biblia do
Brasil, 1969.

Entrevista
O primeiro elemento deve ser o entrevistado

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao. |
Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sdo Paulo, n. 79, mar./abr.
2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-
era-da-criatividade/. Acesso em: 28 jan. 2018.
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REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: referéncias:
elaboracao. Rio de Janeiro, nov. 2018.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informagdes e
documentagédo — numeracgéo progressiva das se¢des de um documento —
apresentacao. Rio de Janeiro, mar. 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: informagdes e
documentagédo — sumario — apresentagao. Rio de Janeiro, jan. 2013.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: resumos. Rio de
Janeiro, nov. 2021.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacéo e
documentagédo: apresentagao de citagbes em documentos. Rio de Janeiro, ago.
2002b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacgdes e
documentagao - trabalhos académicos — apresentacéo. Rio de Janeiro, abr. 2011.

MULLER, Mary Stela; CORNELSEN, Julce Mary. Normas e padrées para teses,
dissertagc6es e monografias. 6. ed. Londrina: Eduel, 2010.

RIBEIRO, Laudicena de Fatima. Regras basicas para apresentacao formal de
trabalhos. Disponivel em: http://www.uel.br/bc/portal/arquivos/apostila-
normalizacao.pdf. Acesso em: 27 jan. 2018.
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Fonie 16 { NOME DO(S) AUTOR(ES) EM ORDEM ALFABETICA

OBS.,: A logo da Faculdade Londrina deve ser centralizada, as ‘“tarjas’”’ devem
possuir espessura de 0.2 pt e devem ser posicionadas abaixo do nome da

instituicdo.

{ ~ TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO DO TRABALHO, SE HOUVER

Fonte 12 CIDADE
ANO
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APENDICE B — Modelo de Lombada de TCC
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LOMBADA DE TCC ENCADERNADO EM CAPA DURA

a) nome do autor, impresso do alto para o pé da lombada.
b) titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor.

c) deixar livre 5cm no rodapé da lombada para posterior colagem de etiqueta no
exemplar da biblioteca.

o

Nome do autor, impresso do
alto para o pé da lombada

SINTVINOD O1NYd OYOr

reticéncias indicando

Para titulos longos inserir
> continuidade

** 2 $021}J3U3I2 soSiMe ‘sodjwgpede

soyjeqen wsa oejezijeuniou ep epuepodu y

Deixar 5cm livre
para etiqueta da

Cor para encadernacao: azul marinho para Administragao,
bord6 para Direito e
verde musgo para Pedagogia

Cor da impressao tipografica: dourada



FACULDADES LONDRINA

APENDICE C — Modelo de Folha de Rosto
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Fonte 16 {NOME DO(S) AUTOR(ES) EM ORDEM ALFABETICA

SUBTITULO DO TRABALHO, SE HOUVER

{ TITULO DO TRABALHO:

Fonte 12 <

Fonte 12 {

Trabalho de Conclusdo de  Curso
apresentado ao Curso de Administracao da
Faculdades Londrina, como requisito para
obtencdo do titulo de Bacharel em
Administragdo de Empresas.

Orientador: Prof. Dr. Fulano de tal

CIDADE
ANO
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ERRATA

OLIVEIRA, Maria Helena de. Estudo da viabilidade de implantagao do Curso de
Oceanografia na cidade de Matinhos no estado do Parana. 2012. 152p.

Dissertacédo (Mestrado) — Faculdade de Geografia. Universidade de S&o Paulo, Sdo
Paulo, 2012.

Folha Linha Onde se lé Leia-se
18 11 apovacgao aprovacgao
23 8 ocenografia oceanografia
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NOME DO AUTOR

~ TiTULO DO TRABALHO:
SUBTITULO DO TRABALHO, SE HOUVER

Trabalho de Conclusao de Curso apresentado ao
Curso de Administracdo da Faculdades
Londrina, como requisito para obtengao do titulo
de Bacharel em Administracdo de Empresas.

COMISSAO EXAMINADORA

Prof. Dr. Fulano de tal Orientador
Faculdades Londrina

Fonte 12

Prof. M.e. Componente da Banca
Faculdades Londrina

Prof. Componente da Banca
Faculdades Londrina

Londrina, de de
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APENDICE F — Modelo de Dedicatoria
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A Deus, por seu amor
incondicional a mim

e a minha familia.

47
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AGRADECIMENTO(S) (opcional)

Agradec¢o ao meu orientador pela constante orientagdo e amizade durante

A meus pais, por ...
Ao professor...

Aos colegas que...
Aos funcionarios da ...

A todos que direta ou indiretamente contribuiram para ...
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“A pesquisa desenvolve-se ao longo de um processo
que envolve inumeras fases, desde a adequada
formulagdo do problema até a satisfatoria apresentacio
dos resultados”

Antonio Carlos Gil
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SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do trabalho: subtitulo. Ano de Realizagao.
Numero total de folhas. Trabalho de Concluséo de Curso (Graduagdo em Nome do
Curso) — Faculdades Londrina, Londrina. ano.

RESUMO

O resumo é uma apresentacdo suscinta (maximo de 500 palavras) dos pontos
relevantes do trabalho. Deve ser redigido em espago simples e sem paragrafos.
Apresenta de forma concisa os objetivos, a metodologia e os resultados alcangados.
Utilizar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. As palavras-chave
devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao Palavras-chave:,
separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.

Um espaco entre o resumo e palavras-chave.

Palavras-chave: Palavra-chave. Palavra-chave. Palavra-chave. Palavra-chave.
Palavra-chave.
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SURNAME, Name of the author. Title of the work: subtitle. Year of Accomplishment.

Total number of sheets. Course Completion Work (Undergraduate Course Name) -
Faculdades Londrina, Londrina. year.

ABSTRACT

Tradugao do resumo para a lingua inglesa, sem paragrafos e em espaco simples.

Um espaco entre Abstract e Key words.

Key words: Key Word. Key Word. Key Word. Key Word. Key Word.
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LISTA DE ILUSTRAGOES
Figura 1 — Titulo da fiQura .........ooomrniii e 00
Figura 2 — Titulo da fIQUIa ...........uuiiiiiiiiiiiiii e 00
Figura 3 — Titulo da fiQUIa ...........uuiiiiiiiiiiiiiii e 00
Figura 4 — Titulo da fiQura .........ooommiiiii e 00

Figura 5 — Titulo da fiQura .........ooommiiii e 00
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58



FACULDADES LONDRINA

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Titulo da tabela
Tabela 2 — Titulo da tabela
Tabela 3 — Titulo da tabela
Tabela 4 — Titulo da tabela
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT - Associagao Brasileira de Normas Técnicas

CAPES - Coordenacéao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CNE - Conselho Nacional de Educacéo

CRA — Conselho Regional de Administragéo

IBICT - Instituto Brasileiro de Informagédo em Ciéncia e Tecnologia

MEC — Ministério da Educacgao

OAB — Ordem dos Advogados do Brasil

PROUNI — Programa Universidade para todos
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DICAS PARA FORMATAGAO DO SUMARIO

1) Digite os itens e subitens de seu sumario
2) Selecione a digitacédo
3) Na barra de ferramentas clique em paragrafo
4) Escolha a opgéo tabulagao
5) Digite 15,5 cm na posi¢ao da parada de tabulagao e na tabulagao padrao
6) Na opcao de alinhamento escolha esquerdo
7) Na opcgao de preenchimento opte por 2...
8) Clique em definir e ok
Tabulacio el

Posicdo da parada de tabulagdo: Tabulacio padrdo:

15,5 cm 15,5 em =

15,5 cm |

Tabulacdes a desmarcar:

;I
Alinharnento
{* Esguerdao " Centralizado " Direito
" Decimal ~ Barra
Preenchimeanto
£ 1 Menhum 2. IR
4
Drefinir | Limpar | Limpar kudo |

Ik I Zancelar |

9) Para que os pontilhados aparegam, ao final do texto de cada item/subitem do
sumario, utilize a tecla TAB e digite 0o numero da pagina respectiva ao
item/subitem.

RECOMENDA-SE que os titulos e subtitulos, se houver, sejam alinhados de forma

que a primeira letra da primeira palavra fique abaixo do indicativo mais extenso.
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SUMARIO|
1 INTRODUGAQ. 00
2 TITULO NIVEL 1 DO PRIMEIRO TOPICO DO DESENVOLVIMENTO DO
TEXTO (CAIXA ALTA NEGRITQ) 00
21 Tiruo NiveL 2 (Priveiras LeTRAS EM MAIJSCULO - YERSALETE ) ussssccsnsss 00
211 Titulo Nivel 3 (Primeiras Letras em Maidsculo) ... 00
2111 Titulo nivel 4 (Italico, Somente a 1° letra da 1° palavra em maitsculo) ... 00
2.1.1.1.1, Titulo Nivel 5 (Primeiras Letras em Mailsculo Sublinhado)................... 00
3 TITULO NIVEL 1 DO SEGUNDO TOPICO DO DESENVOLVIMENTO DO
TEXTO (CAIXA ALTANEGRITO) oo 00
KN TiruLo NiveL 2 (PrIMEIRAS LETRAS EM MAIDSCULO - VERSALETE ) ussssccomsss 00
312 Titulo Nivel 3 (Primeiras Lefras em Malisculo) 00
4 CONSIDERACOES FINAIS 00
REFERENCIAS 00
APENDICES 00
APENDICE A - Nome do apandice ... 00
ANEX0S 00
ANEXO A - Nome do anexo..... 00

SUMARIO

SUMARIO

CAPITULO 1- CAIXA ALTANEGRITO...........cooo..
11 Tirueo Nivew 2 (PriveiRas LETRAS EM MailscuLo - VERSALETE) ..o

111 Titulo Nivel 3 (Primeiras Lefras em Maidsculo) ..o 00
1114 Titulo nivel 4 (tdlico, Somente a 1° etra da 1° palavra em maiscule) .....00

1.1.1.1.1 Titulo Nivel 5 (Primeiras L efras em Maidsculo Sublinhado) .00

CAPITULO 2 - CAIXA ALTANEGRITO ... 0
21 Tirueo Niver 2 (Primeiras LETras eM MaibscuLo - VERSALETE) .............00

212 Titulo Nivel 3 (Primeiras Letras em Maidsculo) ..o .00
CAPITULO 3 - CAIXA ALTANEGRITO ... 0
M Tiruo Niver 2 (Priueiras LETRAS EM MAIOSCULO - YERSALETE  ummmueccussl ]
321 Titulo Nivel 3 (Primeiras Letras em Maidsculo) -.........o..ccceccr o 00
CONSIDERAGOES FINAIS...........oeccr D0

APENDICE A-Nome do apéndice .00

ANEXO A-Nomedoanexo..... oo 00
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REFERENCIAS
Livro no todo
SOBRENOME, Nome. Titulo da obra. edicdo. Cidade: Editora, Ano de Publicagao.
Capitulo de Livro: com autor do capitulo diferente do autor do livro.
SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME, Nome. Titulo do livro:
subtitulo. edicdo. Local: editora, ano. p. inicial-final.
Capitulo de Livro: com autor do capitulo igual do autor do livro

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME, Nome. Titulo do livro:
subtitulo. edicdo. Local: editora, ano. p. inicial-final.

Ebooks (disponiveis online)

GAGLIANO, Pablo Stolze. Novo curso de direito civil: parte geral. 15. ed. Sédo
Paulo: Saraiva, v.1, 2015. E-book. Disponivel em:
https://app.saraivadigital.com.br/biblioteca/main. Acesso em: 16 nov. 2022.

Artigo de revista

SOBRENOME, Nome (Autor do artigo). Titulo do artigo. Nome da Revista, local, v. ,
n., p. inicial-final, més ano.

Documento da internet com autoria

SOBRENOME, Nome. Titulo da pagina. Disponivel em: http://www.endereco. Acesso
em: 27 jan. 2018.

Nao recomendado

Documento da internet sem autoria para TCCs da
Faculdades Londrina

TiTULO da pagina. Disponivel em: http:/www.enderego. Acesso em: 27 jan. 2018.

Evento

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, numero., ano,
Local. Anais [...]. Local de publicacao: Editora, ano. p. inicial-final.



